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報名與送件流程 

  
登出系統 

得獎名單查詢 

送件查詢 

作品送件 

黏貼作品標籤 

列印送件清單與作品標籤 

上傳相片 

線上報名 

登入系統 
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系統功能 

壹、 系統登入 

一、 系統網址 

系統網址為 http://art.smmups.ntct.edu.tw 

 

請點選左邊的「網路報名」，即可進入登入畫面。 

二、 帳號、密碼 

 
1、首次報名之學校：報名帳號請依據教育部 103 學年各級學校

http://art.smmups.ntct.edu.tw/
http://www.edu.tw/pages/detail.aspx?Node=1729&Page=20438&Index=6&WID=31d75a44-efff-4c44-a075-15a9eb7aecdf
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名錄的學校編號填入；密碼請輸入「123456」再輸入認證碼，

進入系統後，先填妥學校基本資料（校長、聯絡人、電話等）

並更改原始密碼後登出，再登入系統後即可報名。 

2、已報名之學校：請直接使用去年登入之帳號及密碼再輸入認

證碼後，即可登入系統。 

三、 忘記密碼 

 

1.如忘記密碼者，請按「忘記密碼」。 

 

2.系統會比對機關代碼、聯絡人姓名、聯絡人信箱若三項資料全部

正確，系統會自動寄 E-mail 到聯絡人的信箱，請開啟信箱後以新

密碼登入。 

 

http://www.edu.tw/pages/detail.aspx?Node=1729&Page=20438&Index=6&WID=31d75a44-efff-4c44-a075-15a9eb7aecdf
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貳、 報名管理 

一、 填寫報名表 

 

1.只要點選報名管理左邊 圖示功能表會自動展開且圖示變為  

 
2.點選報名管理填寫報名表，若系統開放報名即可開始報名。 
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3.選擇參賽類別及參賽組別，再按送出。 

 

4.填寫正確資料並將作品相片上傳後，再按送出。 
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5.若資料上傳無誤最後會有新增成功的畫面，點選圖片可放大至原

始尺寸。 

二、 報名查詢修改 

 

1.點選報名管理報名查詢修改，若系統開放即可開始查修。 
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2.可以依據學年度、認證碼、參賽者姓名、年級等參數做查修，但

只有本學年度可以修改資料，其他學年度只能查看。 

 
3.系統產生查詢結果後，即可點選編修進行報名資料修改。 

 
4.進入修改畫面後，即可修改年級、生日、題目名稱、指導老師、
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作品相片等資料，最後再按送出即可。若要重新上傳作品相片則必

須點選核選方塊按鈕，才會出現檔案上傳輸入鈕。 

 

5.若作品相片及報名資料上傳無誤則系統會出現報名表修改成功

的畫面，點選作品相片縮圖即可放大至原圖尺寸。 

三、 報名表刪除 
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1.點選報名管理報名表刪除，若系統開放即可開始刪除報名資

料。 

 

2.可以認證碼、參賽者姓名、年級等參數做刪除，但只有本學年度

可刪除資料。 

 

3.系統產生查詢結果後，即可點選刪除進行報名資料刪除。 
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4.進入刪除畫面後，可再確認資料，若確定刪除報名資料請按確定

刪除鈕即可。否則請按右上角的 鍵即可關閉視窗，取消刪除

功能。 

四、 參賽名冊(學校存查) 

 

1.點選報名管理參賽名冊(學校存查)。 
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2.點選學年度。 

 

3.系統會自動產生該學年度的參賽名冊。若點選 鈕，即可列

印PDF檔案格式的參賽名冊(如下圖)，此參賽名冊由學校存查即可，

不必送交主辦單位。 
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五、 報名統計 

 

1.點選報名管理報名統計。 

 

2.點選學年度。 

 

3.系統會自動產生該學年度的各類組報名統計表。 
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參、 送件清單 

一、 送件清冊 

 

1.只要點選送件清單左邊 圖示功能表會自動展開且圖示變為 。接

著點選送件清冊。 

 

2.點選學年度。 

 

3.系統會自動產生該學年度的送件清冊(PDF 檔案格式)。請將此清
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冊逐層核章後，連同作品送交主辦單位複核。 

二、 標籤列印 

 

1.點選送件清單標籤列印。 

 

2.點選學年度。 
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3.系統會自動產生該學年度參賽者的作品標籤(PDF 檔案格式)。請

剪裁後依規定黏貼於作品。 

 

肆、 收件查詢 

一、 已收件查詢 

 

1.只要點選收件查詢左邊 圖示功能表會自動展開且圖示變為 ，接著

點選已收件查詢。 

 
2.點選學年度或直接輸入認證碼，再按送出。 

 

3.即可查詢作品確定送交主辦單位的數量與詳細資料，若需要瀏覽參

賽者的詳細資料，請點選詳查。 
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4.詳細資料可查詢收件人與收件時間，若要該關閉視窗請按

即可。 
 

二、 已收件統計 

 

1.點選收件查詢已收件統計。 
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2.點選學年度，再按送出。 

 

3.系統會自動產生確認收件統計表。 

 

伍、 得獎名單 

一、 得獎名單查詢 

 

1.只要點選得獎名單左邊 圖示功能表會自動展開且圖示變為 ，接著

點選得獎名單查詢。 
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2.點選學年度，或直接輸入認證碼，再按送出。 

 

3.即可查詢得獎作品數量與詳細資料，若需要瀏覽參賽者的詳細資料，

請點選詳查。 

 

4.詳細資料可查詢得獎獎項、收件人與收件時間，若要該關閉視窗請

按 即可。 
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陸、 基本資料 

一、 聯絡人資料修改 

 

1.只要點選基本資料左邊 圖示功能表會自動展開且圖示變為 ，接著

點選聯絡人資料修改。 

 

2.填寫正確資料後，接著點選送出即可。 

二、 密碼變更 
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1.同上一個畫面，請點選 鈕。 

 

2.請輸入 2 次相同的新密碼，再按確定修改鈕，即可變更。下次登入

請以新密碼登入。 

 

柒、 登出系統 

 

欲離開系統請記得按登出系統，以確保登入者資料不會外洩。 

 


